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DESTINATARIOS PAÍS DE TRANSFERENCIA GARANTÍA

1.1 Gestión de la relación laboral

Tramitación y gestión laboral (contrataciones y gestión de

convenios con becarios y estudiantes en prácticas, altas y

bajas, trámites en Seguridad Social, gestión de situaciones

de IT de los empleados, liquidaciones y finiquitos, despidos,

etc.).

Ejecución de contrato o aplicación de medidas

precontractuales (Art. 6.1.b RGPD) 

Empleados, Empleados Públicos, Becarios y

alumnos en prácticas

Circunstancias sociales, Identificativos y de

contacto, Características personales,

Académicos y profesionales, Circunstancias

sociales, Detalle del empleo, Económicos,

financieros o de seguros

NO

Organismos de la Administración Pública,

INSS y Mutuas Colaboradoras con la SS,

Administraciones Tributarias, Juzgados y

Tribunales, Organizaciones sindicales

N/A N/A N/A

1.2 Gestión de nóminas

Cálculo, confección, pago y envío de nóminas a empleados;

cálculo y liquidación de los Seguros Sociales; cálculo y

aplicación de retenciones fiscales en el ámbito del IRPF;

aplicación de descuentos en Nómina: afiliación sindical,

embargos judiciales/Agencia Tributaria.

Ejecución de contrato o aplicación de medidas

precontractuales (Art. 6.1.b RGPD) 

Empleados, Empleados, Empleados Públicos,

Becarios y alumnos en prácticas

Identificativos y de contacto, Características

personales, Académicos y profesionales,

Circunstancias sociales, Detalle del empleo,

Económicos, financieros o de seguros

NO

Organismos de la Administración Pública,

INSS y Mutuas Colaboradoras con la SS,

Administraciones Tributarias, Juzgados y

Tribunales, Organizaciones sindicales

N/A N/A N/A

1.3 Evaluación del desempeño

Gestión interna de la evaluación del desempeño de los

empleados. Evaluación periódica y propuestas de revisión

salarial.

Ejecución de contrato o aplicación de medidas

precontractuales (Art. 6.1.b RGPD) 

Empleados, Empleados, Empleados Públicos,

Becarios y alumnos en prácticas

Características personales, Identificativos y

de contacto, Características personales,

Académicos y profesionales, Circunstancias

sociales, Detalle del empleo, Económicos,

financieros o de seguros

NO

Organismos de la Administración Pública,

INSS y Mutuas Colaboradoras con la SS,

Administraciones Tributarias, Juzgados y

Tribunales, Organizaciones sindicales

N/A N/A N/A

1.4 Formación Gestión de actividades de formación de empleados.
Ejecución de contrato o aplicación de medidas

precontractuales (Art. 6.1.b RGPD) 

Empleados, Empleados, Empleados Públicos,

Becarios y alumnos en prácticas

Circunstancias sociales, Identificativos y de

contacto, Características personales,

Académicos y profesionales, Circunstancias

sociales, Detalle del empleo, Económicos,

financieros o de seguros

NO

Organismos de la Administración Pública,

INSS y Mutuas Colaboradoras con la SS,

Administraciones Tributarias, Juzgados y

Tribunales, Organizaciones sindicales

N/A N/A N/A

1.5 Registro de jornada laboral Gestión y control de los registros de jornada laboral. Cumplimiento de una obligación legal (Art. 6.1.c RGPD)
Empleados, Empleados, Empleados Públicos,

Becarios y alumnos en prácticas

Identificativos y de contacto, Detalle del

empleo
NO

Organismos de la Administración Pública,

INSS y Mutuas Colaboradoras con la SS,

Administraciones Tributarias, Juzgados y

Tribunales, Organizaciones sindicales

N/A N/A N/A

1.6 Gestión de viajes y desplazamientos

Gestión de los trámites de desplazamiento, viaje,

alojamiento, etc. de los empleados en el contexto de su

actividad profesional.

Ejecución de contrato o aplicación de medidas

precontractuales (Art. 6.1.b RGPD) 

Empleados, Empleados, Empleados Públicos,

Becarios y alumnos en prácticas

Circunstancias sociales, Circunstancias

sociales, Identificativos y de contacto,

Características personales, Académicos y

profesionales, Circunstancias sociales,

Detalle del empleo, Económicos, financieros

o de seguros

NO

Organismos de la Administración Pública,

INSS y Mutuas Colaboradoras con la SS,

Administraciones Tributarias, Juzgados y

Tribunales, Organizaciones sindicales

N/A N/A N/A

1.7 Gestión de seguros voluntarios
Gestión de la contratación de seguros médicos, de

accidente y/o de vida para los empleados.

Ejecución de contrato o aplicación de medidas

precontractuales (Art. 6.1.b RGPD) 

Empleados, Empleados, Empleados Públicos,

Becarios y alumnos en prácticas
Identificativos y de contacto NO N/A N/A N/A N/A

1.8 Gestión de la actividad sindical

Gestión de la relación con los representantes de los

trabajadores en la empresa y gestión y custodia de la

documentación referente a tal actividad.

Cumplimiento de una obligación legal (Art. 6.1.c RGPD) Empleados, Empleados Públicos

Características personales, Circunstancias

sociales, Identificativos y de contacto,

Características personales, Académicos y

profesionales, Circunstancias sociales,

Detalle del empleo, Económicos, financieros

o de seguros

Afiliación sindical

Organismos de la Administración Pública,

INSS y Mutuas Colaboradoras con la SS,

Administraciones Tributarias, Juzgados y

Tribunales, Organizaciones sindicales

N/A N/A N/A

1.9 Gestión de derechos de imagen
Gestión de imágenes y derechos de imagen de los

empleados para comunicación interna y externa.
Consentimiento (Art. 6.1.a RGPD) Empleados, Becarios y alumnos en prácticas Imagen NO Usuarios Web, Destinatarios de publicaciones Usuarios web

Acceso al website desde cualquier pais del 

mundo

Excepción 

consentimiento (art. 

49.1.a) RGPD)

2 RRHH 2.1 Selección de personal
Gestión de procesos de selección de personal (recepción de 

CV, evaluación de perfiles, realización de entrevistas, etc.).
Consentimiento (Art. 6.1.a RGPD) Candidatos

Identificativos y de contacto, Características

personales, Académicos y profesionales,

Circunstancias sociales, Detalle del empleo,

Imagen

NO N/A N/A N/A N/A

3
PREVENCIÓN DE 

RIESGOS
3.1 Prevención de Riesgos Laborales (PRL)

Gestión y coordinación de actividades de PRL en

cumplimiento de la normativa vigente y gestión de

reconocimientos médicos de empleados.

Cumplimiento de una obligación legal (Art. 6.1.c RGPD)
Empleados, Empleados Públicos, Proveedores

y colaboradores

Identificativos y de contacto, Transacciones

de bienes y servicios, Detalle del empleo
NO

Organismos de la Administración Pública,

INSS y Mutuas Colaboradoras con la SS,

Administraciones Tributarias, Juzgados y

Tribunales, Organizaciones sindicales

N/A N/A N/A

4.1 Servicios y actividades

Tramitación y gestión de la relación usuarios/beneficiarios

de servicios y actividades ofertados por la entidad

(contratación, archivo y conservación de documentos

contractuales, ejecución de contratos, gestión

administrativa y cumplimiento de obligaciones fiscales).

Ejecución de contrato o aplicación de medidas

precontractuales (Art. 6.1.b RGPD) 

Personas de contacto, Usuarios,

Representantes legales 

Identificativos y de contacto, Económicos,

financieros o de seguros, Transacciones de

bienes y servicios

NO

Organismos de la Administración Pública,

Administraciones Tributarias, Juzgados y

Tribunales, Compañías aseguradoras

N/A N/A N/A

4.2 Gestión de ayudas y servicios

Gestión de solicitudes y concesión de

ayudas/subvenciones, gestión de proyectos

subvencionados, y justificación y auditoría de

subvenciones.

Interés público (Art. 6.1.e RGPD)

Solicitantes, Beneficiarios, Colaboradores,

Representantes legales , Personas de contacto,

Terceros relacionados

Características personales, Académicos y

profesionales, Económicos, financieros o de

seguros, Transacciones de bienes y servicios

NO

Organismos de la Administración Pública,

Administraciones Tributarias, Juzgados y

Tribunales

N/A N/A N/A

4.3 Servicio de atención al usuario/cliente
Recepción, gestión y resolución de consultas de

usuarios/beneficiarios de ayudas y servicios
Interés público (Art. 6.1.e RGPD)

Solicitantes, Beneficiarios, Clientes, Personas

de contacto
Identificativos y de contacto NO N/A N/A N/A N/A

4.4 Registro de atención telefónica
Grabación de las conversciones que el interesado mantiene

con el Servicio de Atención al Cliente
Interés legítimo (Art. 6.1.f RGPD) Clientes Identificativos y de contacto, Voz NO Juzgados y Tribunales N/A N/A N/A

5.1 Gestión web

Gestión de la recogida y tratamiento de datos a través de

los formularios de contacto disponibles en la web de la

entidad y/o a través de los archivos cookies utilizados por la

entidad en su web.

Consentimiento (Art. 6.1.a RGPD) Usuarios web
Identificativos y de contacto, Datos de

navegación web
NO N/A N/A N/A N/A

Envío de comunicaciones electrónicas solicitadas Consentimiento (Art. 6.1.a RGPD) Usuarios web Identificativos y de contacto NO N/A N/A N/A N/A

Desarrollo de otras actividades de promoción Interés legítimo (Art. 6.1.f RGPD) Usuarios web
Identificativos y de contacto, Transacciones 

de bienes y servicios
NO N/A N/A N/A N/A

6 PROVEEDORES 6.1
Gestión de proveedores, contable, fiscal y

administrativa

Tramitación y gestión de la relación contractual con

proveedores (contratación, archivo y conservación de

documentos contractuales, ejecución de contratos, gestión

administrativa y cumplimiento de obligaciones fiscales).

Ejecución de contrato o aplicación de medidas

precontractuales (Art. 6.1.b RGPD) 

Representantes legales , Personas de contacto,

Proveedores y colaboradores

Identificativos y de contacto, Económicos,

financieros o de seguros, Transacciones de

bienes y servicios

NO

Organismos de la Administración Pública,

Administraciones Tributarias, Juzgados y

Tribunales, Compañías aseguradoras

N/A N/A N/A

7.1 Publicidad y transparencia
Gestión de la publicación de información en cumplimiento

de las obligaciones de información y transparencia
Cumplimiento de una obligación legal (Art. 6.1.c RGPD)

Empleados, Clientes, Representantes legales ,

Proveedores y colaboradores, Socios,

Administradores

Identificativos y de contacto, Detalle del

empleo, Económicos, financieros o de

seguros, Transacciones de bienes y servicios

NO Usuarios Web Usuarios web
Acceso al website desde cualquier pais del 

mundo

Excepción interés 

público (art. 49.1.d) 

RGPD)

7.2 Gestión de expedientes judiciales

Gestión y tratamiento de Expedientes Judiciales, consultas,

etc., en los que sea parte la entidad en los ámbitos de las

Relaciones Laborales (Laboral) u otros de cualquier índole

Legal y de cumplimiento normativo.

Interés legítimo (Art. 6.1.f RGPD)

Empleados, Clientes, Representantes legales ,

Proveedores y colaboradores, Terceros

relacionados

Identificativos y de contacto, Características

personales, Circunstancias sociales, Detalle

del empleo

NO

Administraciones Tributarias, Juzgados y

Tribunales, Fuerzas y Cuerpos de Seguridad

del Estado

N/A N/A N/A

7.3 Registro de quejas

Registro y gestión inicial de quejas interpuestas por

personal interno en el marco del programa de prevención

de conductas inapropiadas y/o conflictividad interpersonal.

Interés público (Art. 6.1.e RGPD) Empleados, Becarios y alumnos en prácticas
Identificativos y de contacto, Académicos y

profesionales
NO

Organismos de la Administración Pública,

Juzgados y Tribunales
N/A N/A N/A

7.4

Gestión de procedimientos de prevención de

conductas inapropiadas y/o conflictividad

interpersonal

Tramitación del expediente, investigación y adopción de

medidas necesarias en el marco del programa de

prevención de conductas inapropiadas y/o conflictividad

interpersonal.

Interés público (Art. 6.1.e RGPD) Empleados, Becarios y alumnos en prácticas
Identificativos y de contacto, Académicos y

profesionales
NO

Organismos de la Administración Pública,

Juzgados y Tribunales
N/A N/A N/A

7.5 Gestión de derechos ARCO+

Registro, control, gestión y atención de las solicitudes de

ejercicio de derechos de los interesados en materia de

protección de datos personales. 

Cumplimiento de una obligación legal (Art. 6.1.c RGPD)

Empleados, Becarios y alumnos en prácticas,

Candidatos, Clientes, Potenciales clientes,

Usuarios web, Representantes legales ,

Personas de contacto, Proveedores y

colaboradores, Prescriptores, Terceros

relacionados, Solicitantes, Beneficiarios

Identificativos y de contacto, Características

personales, Circunstancias sociales, Detalle

del empleo

NO

Administraciones Tributarias, Juzgados y

Tribunales, Fuerzas y Cuerpos de Seguridad

del Estado

N/A N/A N/A

8
ÓRGANOS DE 

GOBIERNO
8.1

Gestión de la relación con los miembros de los

órganos de gobierno

Formalización y gestión de los nombramientos y ceses de

los miembros del Consejo de Administración, la Dirección

General y la Dirección de Internacionalización,

comunicaciones, Actas de reuniones, etc. 

Cumplimiento de una obligación legal (Art. 6.1.c RGPD) Consejeros, Directores

Identificativos y de contacto, Características

personales, Económicos, financieros o de

seguros

NO

Organismos de la Administración Pública,

Administraciones Tributarias, Juzgados y

Tribunales

N/A N/A N/A

CATEGORÍAS DE INTERESADOS CATEGORÍAS DE DATOS CATEGORÍAS ESPECIALES DE DATOS CESIONARIOS DE DATOS
TRANSFERENCIAS INTERNACIONALES DE DATOS

Responsable del Tratamiento

DESCRIPCIÓN LEGITIMACIÓN

Delegado de Protección de Datos (DPO)

Respresentante del Responsable

FINALIDAD DEL TRATAMIENTOTRATAMIENTO

GESTIÓN DE PERSONAL

5.2

7 COMPLIANCE

1

PROSPECCIÓN 

COMERCIAL

Servicio Newsletter/Comunicaciones comerciales

electrónicas

4
USUARIOS, CLIENTES Y 

SERVICIOS

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DIRECCIÓN

BSK LEGAL & FISCAL ASOCIADOS, S.L.P.
P.E. Zuatzu, Ed. Oria, Zuatzu Kalea, nº 8, Pl. 1ª, 20018 -

Donostia-San Sebastián (Gipuzkoa)

SPRI AGENCIA VASCA DE DESARROLLO EMPRESARIAL Alameda Urquijo, nº 36, 4º , 48009 - Bilbao (Bizkaia)

N/A N/A




